OGRENCI iSLERI iS AKIS SURECLERI

1-OGRENCI KAYIT YENILEME iSLEMLERI SURECI
2-KURUM ICI YATAY GECiS ISLEMLERI SURECI
3-KURUMLAR ARASI YATAY GECIS iSLEMLERi SURECI
4-OGRENCI BELGESI VERME iSLEMLERI SURECI
5-SINAVLARA ITIRAZ ISLEMLERi SURECI

6- MAZERET SINAVI iSLEMLERI SURECI

7-TEK DERS SINAVI ISLEMLERI SURECI
8-OGRENCI STAJ iSLEMLERIi SURECI

9-OGRENCI TEMSILCIiSI SECIMI ISLEMLERI SURECI
10-OGRENCI DiSiPLIN SORUSTURMASI SURECI
11-OGRENCILERIN BURS iSLEMLERi SURECI
12-KAYIT SILDIRME iSLEMLERI SURECI

13-KAYIT DONDURMA iSLEMLERI SURECI

14- OGRENCI MEZUNIYET SURECI

15-YENi BOLUM VE PROGRAM ACILMASI iS SURECI

16- DERS PLANLARININ VE iCERIKLERININ GUNCELLENMESI SURECI
17-SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI SURECI

18- HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI SURECI

19 -DANISMAN BELIRLENMESI ISLEMLERI SURECI

20- TELAFi DERS ISLEMLERI SURECI

21- DERS MUAFIYET ISLEMLERI SURECI
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1-OGRENCI KAYIT YENILEME iSLEMLERi SURECI

SUREC ADI

Ogrenci Kayit Yenileme Siireci

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci, Ogrenci isleri, Ogrenci Danismani

SUREC ORGANIZASYON
Ogrenci, Ogrenci isleri, B6lim Baskanhg), Ogrenci Danismani
iLiskisi
SU REClN AMACI Ogrencilerin Kayit Yenileme islemlerinin Gergeklestirilmesi
e BOlum Baskanhg Danisman Listesini Belirler.
e Belirlenen Danismanlar Ogrenci Bilgi Sistemine
Ogrenci islerince Atanir
e Ogrenciler Akademik Takvimde Belirlenen
Gunlerde Kayit Yenileme Ve Ders Atama
islemlerini internet Uzerinden Yaparlar
e  Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ekleme ve Cikarma
Haftasinda Yaparlar.
e  Mazeretleri Nedeniyle Kayitlarini
Y Yenileyemeyenler ilk iki Hafta icerisinde B&lim
SUREC ADIMLARI yemey ¢

Sekreterligine Bagvurur

e BOlim Baskanlig Mazereti Nedeniyle Kayit
Yenilemek isteyen Ogrencilerin Listesini Yonetim
Kuruluna Sunar

e Mazeretleri Uygun Gériilen Ogrencilerin Kayit
Yenileme islemleri Ogrenci islerince Yapilir

e  Kayit Yenileme islemlerinde Tiim Sorumluluk
Ogrenciye Aittir

e Kayit Yenileme Siireci igerisinde Ogrenciler
Ogrenci Bilgi Sisteminden Kayit Yenileme
islemlerini Kontrol Eder.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Gergeklestirilen Kayit Yenileme Sayisi kayit yenilemeyen
ogrenci sayisi %
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OGRENCI KAYIT YENILEME iS AKIS SEMASI

OGRENCI KAYIT YENILEME iSLEMiNi BASLAT

A 4

Bolim Baskanligi Yeni Donem Danisman
Listelerini Belirler

v

Ogrenci isleri Belirlenen Danismanlari Ogrenci

Bilgi Sistemine Girer

\ 4

Ogrenciler Yeni Dénemde Alacagi Dersleri
(Oncelikle Alt Yariyildan Basarisiz Olan Dersleri)
Ogrenci Bilgi Sisteminde Segerler.

A 4

Akademik Takvimde Belirtiler Glinlerde Ders
Segimlerini Tamamlarlar

VJ

Sectikleri derslere Goére Tahakkuk Eden

Harglarini ilgili Bankaya Yatirirlar

v

Hayir Kayit Yenileme
— | islemi
Gergeklesmez

Harg Bankaya Yatmis
mi?

Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ekleme Cikarma
Haftasinda Yaparlar.

\ 4

Mazeretleri Nedeniyle Kayit Yenileme islemi
Yapamayan Ogrenciler ilk iki Hafta icerisinde
Dilekge ile Boliim Sekreterligine Miracaat
Ederler.

\ 4

Bolim Baskanhig Dilekgeleri Bir Ust Yazi ile
Yonetim Kuruluna Sunar.

}



Hayir
Mazeretler uygun mu?

Karar: YKK

Mazeretleri Uygun Olan Ogrenciler Ekleme Cikarma
Haftasinda Harglarini ilgili Bankaya Yatirirlar.

A 4

Harglarini ilgili Bankaya Yatiran Ogrencilerin Kayit
Yenileme islemleri Ogrenci islerince Yapilir.

\ 4

Ogrenciler Kayit Yenileme isleminden Sonra Ogrenci
Bilgi Sisteminden Yeni Donemde Alacagi Dersleri
Kontrol Ederler

\ 4
( iSLEM SONU )
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Kayit Yenileme islemi
Gergeklesmez
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2-KURUM iCi YATAY GECIS ISLEMLERi SURECI

SUREC ADI

Kurum ici yatay Gegis islemleri

SURECIN SORUMLULARI

Bolim Baskanligi, Ogrenci isleri, intibak Komisyonu

SUREC ORGANIZASYON iLiSKiSi

Ogrenci, Ogrenci isleri, intibak Komisyonu, Bliim, Yonetim
Kurulu, Mudarlak, Rektorlik

SURECIN AMACI

Ogrencilerin Kurum igi Esdeger Diploma Programlarina
Gegisinin Saglanmasi

SURECIN ADIMLARI

e Yiksekokul Boliim Baskanliklarinca programlarin
Yatay Gegis Kontenjanlari Belirlenir. Yiksekokul
Kuruluna Sunulur

e  Konu Yuksekokul Kurulunca Gérisulerek
Rektorliige Sunulur.

e Konu Ogrenci isleri Daire Baskanliginca Senatoya
Sunulur.

e  Senatoca Kabul Edilen Kontenjanlarin ve Sartlar
Universite Web Sayfasinda Yayinlanir.

e  Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler ilgili Birimlere
istenen Evraklar ile birlik de basvurulur.

e Basvurular intibak Komisyonunca incelenir

e Durumu Yonetmelige Uygun Olanlarin Talepleri
Kontenjan Dahilinde Uygun Gordllr. Digerleri Ret
Edilir.

e  Konu Yonetim Kurulunda Gérusildiik den sonra
Asil ve Yedek Liste Web’ de Yayinlanir.

e Durum ilgililere Teblig edilir

e  Kazanan Ogrenciler Belirten Tarihlerde ilgili MYO
ya Basvurarak Kesin Kayitlarini Yaptirirlar

e MYO Mudiirliigii Ogrencilerin Dosyalarini
Ogrencilerin Eski Okullarindan ister

e  Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine islenir

e BOlum Baskanliklari tarafindan 6grencinin ders
uyumu yapilarak muaf oldugu ve alacagi dersler
belirlenir ve midurlik makamina sunulur

e Yuksekokul Midirl konuyu Y.K. onayina sunar.

e Sinif ve danigman atamasi yapihr

e  Ogrencilere Yeni Kimlik Karti Cikartilir

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Yatay Gegis basvuru Sayisi, Basarili Bir Sekilde Tamamlanan
Kurum ici Yatay Gegis Kayit Siireci Sayisi




Kurum i¢i Yatay Gegis is Akis Semasi

@UM iCi YATAY GECiS SURECINi BASLAT )

Boliim Baskanlar Ilgili Yonetmelik Uyarinca Kurum I¢i Yatay Gegis
Kontenjanlar1 Belirler ve Yiiksekokul Miidiirliigiine Sunar

A4
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Yiksekokul Midiria Konuyu Yonetim Kuruluna Sunar.

Onay: M

Konu Yonetim Kurulunda Goriisiilerek Rektorliige Gonderilir

Karar: YKK

'

Konu Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Senatoya Sunulur.

|

Karar: Senato

Senatoca Kabul Edilen Kontenjanlarin Ve Sartlar Universite Web Sayfasinda

Yavinlanir.

flan Edilen Tarihlerde Ogrenciler Istenen Evraklar ile Birlikte MYO Béliim
Sekreterligine Basvurur

A 4

Basvurular Boliim intibak Kurullarinda incelenir

|

Basvuru Ret
Edilir

Hayir
Bagvurular

A

Uygun mu?

Evraklart Tam Olup, Durumlari I¢i Yatay Gegis Yonergesine Uygun Olanlar
GNO larina Gore Siralanir.

Basvuru Ret
Fdilir

Kontenjan Iginde
Kaldi m1?

Hayir

P
<«

l Evet

Asil ve Yedek Listeler Belirlenir ve MYO Miidiirliigiine Sunulur

|

Yiiksekokul Miduri Konuyu Yonetim Kuruluna Sunar. Onay: M
Konu Yénetim Kurulunda Gériisiiliip Karara Baglanir ve Rektorliik Ogrenci Karar: YKK
isleri Daire Baskanlhigma Sunulur
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|

Hak Kazanan Ogrenci Listeleri Web Sayfasinda Yaymlanir

A 4

Durumu Kabul edilenlere ve Ret Edilenlere Durum Teblig Edilir

A 4

Asiller Belirtilen Tarihlerde MYO Basvurarak Kesin Kayitlarini Yaptirirlar

|

Yedek Listesinde
Ogrenci Alinir

Kayit Yaptirmayan
Var Mi?

Hayir

Ogrenciler Bilgi Sistemine Islenir

A 4

Boéliim Baskanliklarinca Ogrencilerin Ders Uyumu Yapilarak, Muaf oldugu ve
Alacagi Dersler Belirlenir ve MYO Makamina Sunulur

A 4
Yiiksekokul Midiri Konuyu Yénetim Kuruluna Sunar. Onay: M
Konu Yoénetim Kurulunda Goriisiilerek OIDB’na Gonderilir Karar: YKK

|

Smif Ve Danigmanlar1 Atanir. Yeni kimlik kartlar ¢ikarilir.

GSLEM SONU)
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3-KURUMLAR ARASI YATAY GECIS iSLEMLERI SURECI

SUREC ADI

Kurumlar Arasi Gegis Sureci

SURECIN SORUMLULARI

Bolim Baskanlig, Ogrenci isleri, intibak Komisyonlari

SUREC ORGANIZASYON

iLiSKisi

Ogrenci, Ogrenci isleri, intibak Komisyonu, Bélim, Yénetim
Kurulu, Mudarlak, Rektorlik

SURECIN AMACI

Ogrencilerin Kurumlar arasi Esdeger Diploma Programlarina
Gegisinin Saglanmasi

SUREC ADIMLARI

e Yiksekokul Bélim Baskanliklarinca Yonerge
Dogrultusunda Kurumlar Arasi Yatay Gegis
Kontenjanlari Belirlenir. Yiiksekokul Mudirligiine
sunulur.

e  Konu Yuksekokul Kurulunda Gorusulerek
Rektorliige Sunulur.

e Konu Ogrenci isleri Daire Baskanliginca Senatoya
Sunulur.

e  Senatoca Kabul Edilen ilave Kontenjanlar YOK’e
Bildirilir.

e Kurumlar Arasi Kontenjanlar ve Akademik Takvim
YOK’iin Web Sayfasinda Yayinlanir.

e  Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler ilgili Birimlere
istenen Evraklar ile Birlikte Basvurur.

e Basvurular intibak Komisyonlarinca incelenir.

e Evraklari Tam Olup, Durumu Yonetmelige Uygun
Olanlarin Talepleri Kontenjan Dahilinde Uygun
Gordlar. Digerleri Ret Edilir.

e Konu Yonetim Kurulunda Gorusuldikten Sonra Asil
ve Yedek Liste Web’te Yayinlanir.

e Durum llgililere Teblig Edilir.

e  Kazanan Ogrenciler Belirtilen Tarihlerde ilgili MYO
ya Basvurarak Kesin Kayitlarini Yaptirirlar.

e MYO Midirliigi Ogrencilerin Dosyalarini Eski
Okullarindan ister.

e Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine islenir.

e Dersleri Atanir.

e Onceki Universitede Aldigi Notlar Muaf islenir.

o ilgili Askerlik Subelerine Askerlik Durum Belgeleri
Gonderilir.

e Sinif ve danismanlari atanir.

e  Ogrencilere Yeni Kimlik Karti Cikartilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Yatay Gegis basvuru Sayisi,
Basaril Bir Sekilde Tamamlanan Kurum Arasi Yatay Gegis
Kayit Siireci Sayisi




Kurumlar Arasi Yatay Gegis is Akis Semasi

C KURUMLAR ARASI YATAY GECi$ SURECi BASLAT )

Boliim Baskanlari {lgili Yonetmelik Uyarinca Kurum Aras1 Yatay Gegis
Kontenianlari Belirler ve Yiiksekokul Miidiirliidiine Sunar

v

EK-12.1

Yiiksekokul Midiri Konuyu Yénetim Kuruluna Sunar. .
Onay: M
Konu Y&netim Kurulunda Gériisiilerek OIDB’na Gonderilir Karar: YKK
Konu Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Senatoya Sunulur.
Karar: S

y

Senatoca Kabul Edilen Kontenjanlarin Ve Sartlar Universite Web Sayfasinda

Yayinlanir.

ilan Edilen Tarihlerde Ogrenciler Istenen Evraklar ile Birlikte MYO Béliim
Sekreterligine Basvurur

A 4

Basvurular Béliim intibak Kurullarinda incelenir.

!

Basvurular Uygun
mu?

Bagvurur Ret
Edilir.

Evraklari Tam Olup, Durumlari Kurumlar arasi Yatay Gegis Yonergesine
Uygun Olanlar GNO larina goére Siralanir.

Kontenjan icinde
Kaldi mi?

Bagvurur Ret
Edilir.

Asil ve Yedek Listeler Belirlenir ve MY O Miidiirliigiine Sunulur

\ 4

Ylksekokul Miidiirii Konuyu Yonetim Kuruluna Sunar.

Onay: M




Konu Yonetim Kurulunda Goristiliip Karara Baglanir ve Rektorlik
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina Sunulur

A 4

Hak Kazanan Ogrenci Listeleri Web Sayfasinda Yaymlanir

|

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret Edilenlere Teblig Edilir.

v

Asiller Belirtilen Tarihlerde MYO Basvurarak Kesin Kayitlarini
Yaptirir.

Y

Kayit Yaptirmayan

Evet

EK-12.1

Yedek Listesinde

Var Mi? Ogrenci Alinir
¢ Hayir
Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.
\ 4
Boliim Bagkanliklarmca Ogrencilerin Ders Uyumu Yapilarak, Muaf
oldugu ve Alacagi Dersler Belirlenir ve MYO Makamina Sunulur
Yiksekokul Midiri Konuyu Yonetim Kuruluna Sunar. .
Onay: M
v
Konu Yénetim Kurulunda Gériisiilerek OTDB’na Génderilir
Karar: YKK

v

Onceki Okullarindan Sahsi Dosyalari islenir

v

Sinif ve Danigmalari Atanir.

A 4

Ogrenci Kimlik Kartlar Cikarir
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4-OGRENCI BELGESi VERME iSLEMLERI SURECI

SUREC ADI:

Ogrenci Belgesi Verme islemleri Akis Siiresi

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, Yiiksekokul Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON
Yiiksekokul Sekreteri, Ogrenci isleri, Ogrenci,

iLiSKisSi
SU REClN AMACI Ogrenciler En Kisa Stirede Ogrenci Belgesi Vermek,

e Ogrenci, Ogrenci Belgesi Almak igin Ogrenci Bilgi

Sistemine Basvuruda Bulunur.
e Ogrenciisleri Calisanlari Gelen Talep
. Dogrultusunda 6grenci Belgesini Bilgi Sistemi

SUREC ADIMLARI Programindan Cikarir.

e  Kontroliinii yapar Yiiksekokul Sekreterine imzaya
sunar.

e Yiiksekokul sekreteri imzaladiktan sonra Ogrenci
Belgesi Sekreterlikge Mihdrlenir.

e  Belge Ogrenciye Verilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Ogrenci Belgesi Verilen Ogrenci Sayisi,

Bir 6nce yil verilen 6grenci belgesi sayisi %
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Ogrenci Belgesi Verilmesi is Akis Semasi

OGRENCi BELGESI VERME SURECINi
BASLAT

A 4

Ogrenci, Ogrenci Belgesi Almak i¢in Ogrenci
Bilgi Sistemine Basvuruda Bulunur.

}

Ogrenci Bilgi Sistemine
Basvurdu mu?

Ogrenci Belgesi
Verilmez.

Hayw

Ogrenci Belgesi Ogrenci Belgesi

Verilmez. Almasinda Bir Engel Var

Ogrenci isleri Birimince Ogrenci Bilgi Sistemi
Programindan Ogrenci Belgesi Cikartilir.

A 4

Yiiksekokul Sekreterine imzaya Sunar.

l

Yiiksekokul Sekreteri Belgeyi imzalar ve miihiirler.

imza: YS

\ 4

Belge ilgili Ogrenciye Verilir.

\ 4

C iSLEM SONU )
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5-SINAVLARA ITiRAZ iSLEMLERi SURECI

SUREC ADI

Sinavlara itiraz Sireci

SURECIN SORUMLULARI

Bo6lim Baskanlari, Dersi Veren Ogretim Elemani

SUREC ORGANIZASYON . . . ,
Bolim Baskanlari, Dersi Veren Ogretim Elemani, Ogrenci,
e e e . Ogrenci isleri
iLisKisi
SURECIN AMACI Ogrencilerin Magduriyetlerini Engellemek
e Ara Sinav-Final Sinavi Degerlendirildikten Sonra
Ogretim Elemanlari Sisteminden Bilisim Sitemine
Giris Yapar ve Onay Verildikten Sonra ilan Edilmis
Olur.
e  Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligine Gére 7 Giin
icerisinde Ogrenci Sinav Notuna itiraz Dilekgesi
. Verir.
SUREC ADIMLARI e Sinav Kagidi Sorumlu Ogretim Elemani Tarafindan
Kontrol Edilir.

e itiraz incelenir.

e  Maddi Hatanin Anlasiimasi Halinde Komisyonda
Gorusulir..

Yénetim Kurulu Karari ile Not Diizeltilir.

Durum Ogrenciye Bildirilir.

Yeni Not Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir.

Hata Yok ise itiraz Reddedilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Sinavlara itiraz Eden Ogrenci Sayisi, itirazlari Kabul Edilen
Ogrenci Sayisi :%
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Sinavlara itiraz is Akis Semasi

C SINAVLARA iTiRAZ SURECINi BASLAT )

A 4
Ara ve Final Sinavlari Degerlendirildikten Sonra Ogretim Elemanlari
Bilisim Sistemine Giris Yapar ve Onay Vererek Notlari ilan Etmis Olur.

A 4

Ogrenci Egitim Ogretim Ve Sinav Yonetmenligine Gére 7 Giin
icerisinde Maddi Hata Dilekgesini Ogrenci islerine Verir.

\ 4

Ogrenci isleri itiraz Dilekgesini MYO Miidirligiine Génderir

|

MYO Miidiirliigii itiraz Dilekgelerini ilgili BB’na Génderir Onay: M
v
BB Dersi Veren Ogretim Elemanina itiraz Dilekgesini Génderir. Onay: BB

'

ilgili Ogretim Elemani Ogrencilerin Sinav Kagidini Tekrar inceler.

Maddi Hata
Yapilmig mi?

Herhangi Bir

Degisiklige Gidilmez.

Hayir

ilgili Ogretim Elamani Tarafindan Diizeltilen Not B&lim Baskanligi Kanali Onay: BB

ile MYO Midurliagine Sunulur.

v

Not itiraz Dilekgesi 7 giinliik yasal siire icinde verilmis ise diizeltilmis notlari igeren form MYO

—1 Muidirligi tarafindan Ogrenci islerine génderilir. Eger not itirazinda yasal siire asilmis ise Diizeltilen
Notlari iceren Form Midiirliik tarafindan Yénetim Kuruluna Sunulur
1

v Onay: M
Yénetim Kurulunca itiraz incelenir.
Imza: M Hayir
Ogrencinin itirazi Herhangi Bir
Dogru mu? Degisiklige Gidilmez.
Karar: YKK
> Ogrenci islerine Diizeltme Gonderilir ve Ogrenci Bilgi Sistemine Yeni Not islenir.

]
v

v

(iSLEM SONUiSLEM)

Sonug Ogrenciye Bildirilir.
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6- MAZERET SINAVI iSLEMLERi SURECI

SUREC ADI:

Mazeret Sinavi Siireci

SURECIN SORUMLULARI

Bolim Baskanlari,

SUREC ORGANIZASYON

ILiSKiSi

B6liim Baskanlari, Dersi Veren Ogretim Elemani, Ogrenci,
Ogrenci isleri, Yonetim Kurulu

Mazereti Olup da Ara Sinavlarina Girememis Olan

SU REClN AMACI Ogrencilerin Daha Sonra Bu Sinavlara Girebilmelerini
Saglamak,
e Mazereti Nedeniyle Sinavlara Giremeyen Ogrenci
Mazeretini Belgelendirerek Mazeret Sinavina
Girmek igin B6lim Sekreterligine Dilekge ile
Basvurur.
e  Bolum Dilekgeleri Yonetim Kuruluna Sunar.
e Mazeretler Yonetim Kurulunca Uygun Gorilirse
Ogrenciler Mazeret Sinavina Girerler.
e  Mazeretler Uygun Gériilmezse Ogrencinin Talebi
° Ret Edilir.
SUREC ADIMLARI e  Bolim Baskanliginca Mazeret Sinavi Giin Ve Yerleri
Aciklanir.

e  Belirlenen Giin Ve Yerde ilgili Ogretim Elemaninca
Mazeret Sinavlari Yapilir.

e Mazeret Sinavi Notlari Bolim Baskanligina Teslim
Edilir.

e Notlar Ogrenci islerince Ogrenci Bilgi Sistemine
Girilir.

e  Ogretim Elemaninca Sinav Evraklar Bslim
Bagkanligina Teslim Edilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Mazeret Sinavina bagsvuran Ogrenci Sayisi

Mazeret Sinavina Giren Ogrenci Sayisi %
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Mazeret Sinavi is Akis Semasi

MAZERET SINAVI SURECINi BASLAT

v

Mazereti Nedeniyle Sinavlara Giremeyen Ogrenciler Belgeleri ile Birlikte

Dilekgelerini Bolum Sekreterligine Verir.

|

Belgeler Basvuru
Tamam mi? Reddedilir
Bolim Baskanligi Dilekgeleri inceler ve Degerlendirir Onay: BB

!

Mazeretler

Hayir

Mazeret Ret

Uygun mu? Edilir.

Evet

Bolim Bagkanliginca Mazeret Sinav Takvimi Yapilir.

A\ 4

ilgili Ogretim Elemaninca Béliim Baskanliginca Belirlenen Giin ve Yerde
Mazeret Sinavi Yapilir.

A 4

Mazeret Sinavi Sinav Evraklari Bolim Baskanhgina Teslim Edilir.

v

BB’liklari Not listelerini MYO Muddrlik Makamina Sunar. Onay: BB

v

MYO Midiirlagi Not Listelerini Ogrenci islerine Génderir. Onay: M

v

Ogrenci isleri Mazeret Sinavi Notlarini Ogrenci Bilgi Sistemine islerler.

v

C ISLEM SONU )
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7-TEK DERS SINAVI iSLEMLERi SURECI

SUREC ADI

Tek Ders Sinavi Siireci

SURECIN SORUMLULARI

Bolim Baskanligi

SUREC ORGANIZASYON

ILiSKiSi

B6liim Baskanlari, Dersi Veren Ogretim Elemani, Ogrenci,
Ogrenci isleri, Yénetim Kurulu

Ogrencilerin Mezun Olabilmeleri igin Basarisiz Bir Derslerinin

SU REClN AMACI Kalmamasi Halinde Basarisiz Dersi igin Tek Ders Sinav Hakki
Vererek Mezun Olmalarini Saglamak
e  Tek dersten basarisiz olan 6grencilerin listesi
Ogrenci isleri tarafindan M.Y.O. midurliigiine
gonderilir.
e BOlim baskanhginca ilan edilen giin, ay ve saatte
. tek ders sinavi yapilir
SUREC ADIMLARI e Boliim baskanligi not listelerini M.Y.O. onayina

sunar

e M.Y.O. midirligi sinav sonug listelerini 6grenci
isleri bolum baskanligina gonderilir

e Basarili 6grenciler mezun edilir

e Sinav Evraklari B6lim Baskanligina Teslim Edilir.

e  Ogrenci islerince Notlar Bilgi Sistemine islenir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Tek Ders Sinavina Giren Ogrenci Sayisi

Basarili 6grenci sayisi %




Tek Ders Sinav is Akis Semasi

TEK DERS SINAV SURECINi BASLAT

A 4

Tek Dersten Basarisiz Olan Ogrencilerin Listesi
Ogrenci isleri Tarafindan MYO mudiirligiine

A 4

MYO Miidiirliigi listeleri ilgili B6Iim
Bagkanliklarina Gonderir.

|

B6liim Baskanliginca ilan Edilen Giin Ve Yerde
ilgili Ogretim Elemaninca Tek Ders Sinav Yapilir

|

Sinav Evraklari Bolim Bagkanligina Teslim
Edilir.

l

BB’liklari Tek Ders Sinavi Not listelerini MYO
miudarlik Makamina Sunar.

v

MYO Mudurlagi Tek Ders sinav Sonug Listelerini
Osgrenci islerine Génderir.

Onay: M

A 4

Ogrenci isleri Tek Ders Sinavi Notlarini Ogrenci
Bilgi Sistemine islerler

A 4

Tek Ders Den basarili Olanlar Mezun Edilir.

A 4

C iSLEM SONU )

EK-12.1
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8-OGRENCI STAJ iSLEMLERi SURECI

SUREC ADI:

Ogrenci Staj

SURECIN SORUMLULARI

Staj Komisyonu

SUREC ORGANIZASYON IiLiSKisSi

Staj Komisyonu, Bélim Sekreterligi,

SURECiN AMACI Zotunlu Olan Staj Galismalarinin Tamamlanmasini
Saglamak
e Ogrencilere Staj Dénemleri Duyurulur.
e Ogrenciislerinin agikladigi evraklarin giktisi
ahinir.
e SGK dan provizyon belgesi alinir.
. . o Ogrenciler Staj Yerlerinde Kabul Edildiklerine
SURECIN ADIMLARI Dair Belgeyi Staj Komisyonuna iletir.

o  Ogrenciler Stajini Tamamlayarak Staj
Dosyasini Doldurup Belgeleri ile Birlikte Staj
Komisyonuna Zamaninda Ulasmasini Saglar.

e  Staj Komisyonu Ogrenci Staj Dosyasini ve Staj
Degerlendirme Formunu Degerlendirerek
Sonuglari Ogrencilere Duyurulur.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Staj Yapan Ogrenci Sayilari ile Stajlari Kabul Edilen
Ogrenci Sayilari %




Ogrenci Staj Siireci Akis Semasi

( STAJ SURECINIi BASLAT >

A 4

Staj icin Uygun Kurum/Sirket Bul

EK-12.1

A 4

Yiiksekokulumuzun Web Sayfasindan Staj Basvuru Formunu, Aile Saglik
Yardimi Sorgulama Belgesini Al ve Gerekli Yerleri Doldur

AA

Staj Basvuru Formu ile Stajini Yapmak istedigin Kurum/Sirkete Basvur

'

Sosyal Givenlik Kurumuna Giderek Saglik Provizyon Belgesini ve Basvuru
Belgelerini Getir

. HAYIR
Staj Bagvurun

Kabul Edildi mi?

Staj Basvuru Formu ile Bsliim Staj Komisyonuna Basvur

HAYIR

Staj Yerin ve Staj

Tarihlerin Uygun

Gariildit mii?

Staj Basvuru Formunu B&lim Staj Komisyonuna imzalat

h 4

Staj Basvuru Formu, Aile Saglik Yardimi Sorgulama Belgesi, SGK Saglhk
Provizyon Belgesi, 2 Adet Fotograf ve Niifus Cilizdaninin Fotokopisi ile
Bolim Sekreterligine Basvur

(BU iSLEMLER STAJIN BASLANGIC TARIHINDEN EN AZ 15 GUN ONCE

TARAARAL ARIRAALINID)

v

Staj Defterini (Staj Dosyasi, Staj Degerlendirme Formu, Staj Devam
Cizelgesi) Boliim Sekreterliginden Al

|

imza:SK
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l

Staj Baslangig Tarihinde Staj Evraklariyla Birlikte Staj Yapacagin

Kurum/Sirkete Git ve Staja Basla

A 4

Staj Déneminde Yaptigin Calismalari Dlzenli Olarak Staj Dosyasina Yaz

A 4

Staj Sonunda Staj Dosyasini, Staj Devam Cizelgesini ve Staj
Degerlendirme Formunu Kurum/Sirket Yetkilisine Onaylat

Onay: KY

(STAJ DEGERLENDIRME FORMU OGRENCIDEN GiZLi BiR SEKILDE
DOLDURULMALI VE KAPALI BiR ZARF iCERISINDE OLMALIDIR)

A 4

Staj Dosyasini ve Staj Evraklarini Bolim Staj Komisyonuna Teslim Et

Staj Degerlendirme HAYIR
Formunu Bolim Staj
Komisyonuna Teslim
Fttin mi? \ 4
Kurum/Sirket Posta

Yolu ile Gonderecek

EVET

<
<

A 4

Bolim Staj Komisyonu Tarafindan Staj Dosyasinin ve Staj Evraklarinin
Kontroli

' i

Staj Gecersiz Sayilr Eksikleri Verilen

Siurede
Staji Kabul edilen dgrencilerin listesi BB’liklarina iletilir ve BB’liklari listeleri Onay: BB
MYO Miidirliigiine génderir '
A
Staji Kabul edilen égrencilerin listesi Ogrenci islerine Génderilir Onay: M

( isLEmisoNu )
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9-OGRENCi TEMSILCiSi SECIMi iSLEMLERi SURECI

SUREC ADI

Ogrenci Temsilcisi Secim Sireci

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci Temsilcisi Secim isleri ile Sorumlu Midir
Yardimcisi, Danisman Ogretim Elemanlari

SUREC ORGANIZASYON iLiSKiSi

Ogrenci Temsilcisi Segim isleri ile Sorumlu Mudiir
Yardimcisi, Danisman Ogretim Elamanlari, Ogrenci
Rektorlak, Madarlak

SURECIN AMACI

Sinif, Program, Boliim ve MYO Ogrenci Temsilcisinin
Belirlenmesi

SURECIN ADIMLARI

e Rektorlik tarafindan 6grenci temsilcisi
secilmesi gerektigini bildiren yazi gonderilir.

e Tim programlara 6grenci temsilcisi segilmesi
gerektigini bildiren yazi duyurulur.

e Sinif, program, bolim ve MYO temisilcisi
secim tarihleri belirlenip 6grencilere
duyurulur.

e internet lizerinden oylama yapilir.

e BOlum temsilcileri arasindan MYO Temisilcisi
adaylari belirlenir.

e Belirlenen adaylar arasindan birisi 2(iki) yil
gorev almak lizere MYO Temisilcisi segilir.

e Secilen sinif program, bélim ve MYO
temsilcilerin bir Ust yazi ile Rekt6rlik (Saglik
Kiiltir ve Spor Daire Baskanhgina ) bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Aday Ogrenci Sayisi Secimi Katilip Oy Veren Ogrenci
Sayisi %




EK-12.1
Ogrenci Temsilcisi Segimi is Akis Semasi

OGRENCi TEMSILCiSi SECiMi iS AKISINI BASLAT

:

Rektorluk(Saghk Kulttir ve Spor Dairesi Bagkanligi) tarafindan 6grenci

temsilcisi secilmesi gerektigini bildiren yazi génderilir.

Okul mudurltgince 6grenci sinif, program, bélim ve MYO Temsilcisi
secim tarihleri duyurulur.

internet {izerinden oylama yapilir.

Adaylardan en ¢ok oyu

> I
mu aldi? Sinif Temsilcisi olamaz

Evet

En ¢ok oyu alan sinif temsilcisi olur. Ayni yol ile sinif temsilcileri
program temsilcisini seger.

Segilen program temsilcileri kendi aralarindan ayni yol ile bélim
temsilcisi seger.

Segilen bélum temsilcileri duyurulan giinde kendi aralarinda
MYO Temsilcisi secer

\ 4

Segilen sinif, program, bolim ve MYO Temisilcileri bir Ust yazi ile
Onay: M rektorluge(Saghk Kultiir ve Spor Dairesi Baskanligina) bildirilir.

iSLEM SONU
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10-OGRENCI DiSiPLIN SORUSTURMASI SURECI

SUREC ADI

Ogrenci disiplin sorusturmasinin siireci

SURECIN SORUMLULARI

Yiksekokul Midir(, sorusturmaci, Raportor,
Yiksekokul disiplin Kurulu,

SUREC ORGANIZASYON iLiSKiSi

Ogrenci, B6liim Baskani, Yiiksekokul Sekreteri,
Yiksekokul Midur, Sorusturmaci, disiplin kurulu,
Rektorluk

SURECIN AMACI

YOK Ogrenci disiplin ydnetmenligine aykiri harekette
bulunan 6grencilerin ilgili yonetmelik hiikimlerine
gore sorusturmalarinin yapilmasi

SURECIN ADIMLARI

e  Boluim Baskani kendisine verilen sikayet
dilekgesini Ust yazi ile yiiksekokul
mudarligiine bildirir. Yiiksekokul Midiri
gerekli incelemeyi yaparak bir sorusturmaci
atar ve sorusturmaya konu evraklar
sorusturmaciya teslim edilir.

e Sorusturmaci yasal suresi icerisinde
sorusturmayi tamamlar veya gerekli
oldugunda ek sire ister. Raporlar eksik
gorilurse dosya iade edilir.

e  Sorusturma dosyasini Yiiksekokul
MudurlGgiine sunar.

e Yiiksekokul Mudiri sorusturma dosyasinin
incelenmesi igin Raportor atar. Raportor
dosya lizerinde inceleme yaparak dosya
hakkinda kararini bildirir.

e Sorusturma neticesinde dnerilen sug disiplin
kurulunda karara baglanarak 6grenci isleri
daire bagkanligina bildirilir

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Disiplin sorugturmasi agilan 6grenci sayisi
Ceza alan 6grenci sayisi %




Ogrenci disiplin sorusturmasi is Akis Semasi

Ogrencinin isledigi ileri siiriilen

ISLEM SONU
A

sugla ilgili her tiirlii delil sikayet
dilekgesine eklenerek, ilgili
BB’liklarina verilir.

»
»

BB’liklan Sikayet dilekgesi ve

kanitlar1 en kisa siirede miidiirlik

makamina iletilir

Talep
Uvgun mu?

EK-12.1

Disiplin amiri olan
miidiir, olay1 aydilatmak
lizere bir sorusturmact
gorevlendirir

| [omw ]

Alinan ifadeler, dinlenen taniklar ve elde edilen belgelere gore bir

degerlendirme yapan sorusturmaci, siipheli ya da siiphelileri savunmaya davet
eder. Savunma yazisinda suglamalarin ne oldugu yedi giinden az olmamak

iizere verilen siire i¢erisinde veya belirtilen bir tarihte savunma yapilmamasi
halinde savunma hakkindan vazge¢mis sayilacag: belirtilir.

Sorusturmaci ileri siiriilen iddialara ilgili siipheli ya da siiphelileri ifadeye davet
eder. Ifade sorulacak sorulari olay1 aydinlatmaya yonelik olarak seger. Olayin
varsa taniklar dinler, ifadelerini alir, sikdyet¢inin yazili belgesine bagvurulur.

v

Savunmalarin alinmasindan
sonra, supheli/stiphelilerin
daha 6nce disiplin cezasi alip

almadiklari Ogrenci islerinden

vazili nlarak ictenir

Yiksekokul Disiplin
Kurulu veya Mudur
sorusturmanin
usuliine uygun
yapilip yapiimadigini

v

Toplanan deliller alinan

ifadeler sliphelilere
atfedilen sugu
ispatlamak i¢in yeterli
mi?

Hayir

Stiphelilerin ve taniklarin
yeniden ifadeleri alinir,
gerekli ise yeni taniklar
dinlenir sorusturmanin
seyrini degistirecek yeni
kanitlar aranir. Elde edilen
yeni bilgilere su¢ ve
suclularin siipheye yer
birakmayacak sekilde ortaya
cikarilmasi saglanir.

Evet

incelemek lizere
Raportor tayin eder.

Karar: DK veva M

Raportér
dosyada eksik
tespit etti mi?

Sorusturmaci elde ettigi kanitlar, dinlenen taniklar, alinan ifade ve savunmalar, ceza durumu, sorusturma

stirecinde ortaya konan davraniglar, pismanlik duyma gibi biitiin degerlendirmeleri i¢eren bir “Sorusturma
Raporu” hazirlayarak imzalanir. Raporda onerilen ceza agikca belirtilir. Sorusturma dosyasi onayini veren
Miidiirliik Makamina oinderilir

Hayir

Raportor bes giin
iginde raporunu
yazarak miidiirliik
makamina verir

MYO Midiirligii dosyay: Disiplin Kuruluna
Gonderir.

Dosya eksikleri tamamlamak
i¢in yeniden sorusturmaciya
gonderilir ya da yeni bir
sorusturmacti tayin edilir.

v

Raportériin tespit ettigi
eksiklikler tamamlandiktan
sonra dosya Mudurliuk
Makamina sunulur.

Onav: M l

Disiplin Kurulu Sorusturmacinin verdigi
cezayl aynen uygulayabilecegi gibi artirabilir

veya azaltabilir.

Takdir edilen ceza Tebligat Kanunu’ na gére
ilgiliye ve ilgili yerlere bildirilir

]

Gerekli tebligatlarin yerine
ulagmasindan sonra sorusturma dosyasi
OiDB’na gdnderilir

—
v

ISLEM SONU
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11-OGRENCILERIN BURS ISLEMLERI SURECI

SUREC ADI:

Ogrencilerin Burs islemleri

SURECIN SORUMLULARI

Burs Komisyonu

SUREC ORGANIZASYON

ILiSKiSi

Burs Komisyonu, Ogrenci, SKS Daire Baskani,

SUREC'N AMACI Ekonomik Destege ihtiyaci Olan Oérencilerir? Bevlirlenip Burs
Veren Kurumlar Tarafindan Desteklenmesini Saglamak,
e  Kurumlardan Gelen Burs Kontenjanlari ve Ogrenci
Niteliklerini Belirtilen ilanlar Ogrencilere
. Duyurulur.
SU REC ADIMLARI e  Belirlenen Giin ve Saatte Burs Komisyonu

Tarafindan Basvurular Degerlendirilir.

e Burs Hak Kazanan Ogrenciler ilan Edilir.

e  Belgeler Tamamlanarak Burs Veren Kurumlara
Ogrenciler Bildirilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Bursa bagvuran 6grenci sayisi

Burs Alan Ogrenci Sayisi.%
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OGRENCILERIN BURS iSLEMiNi BASLAT

A 4

Kurumlarindan Gelen Burs Kontenjanlari Ve Burs ile ilgili Bilgiler
Ogrencilere Duyurulur.

v

MYO Mudurlaglince Burs Komisyonu Olusturulur. Onay: M

A 4

Ogrenciler Burs Basvurularini istenen Evraklar ile Birlikte B6liim
Sekreterligine Yapar

Hayir

Belgeler Tamam mi?

Evet

v

Burs Komisyonunca Belirlenen ve ilan Edilen Giinde Ogrenciler
Degerlendirilir

Ogrenci Burs Almaya

U Mu? Talep reddedilir
ygun Mu?

Burs Kazanan Ogrenciler Belirlenir Ve Ilan Edilir. Onay: M

|

Belgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber Burs
Kazanan Ogrenciler Saglik Kiiltiir Ve Spor Dairesi Bagkanhgina
iletilir.

A 4

Saglik Kiiltiir Ve Spor Dairesi Baskanhginca Burs Alacak Ogrencilerin
isimleri Burs Verecek Kurumlara Bildirilir.

Y

( ISLEM SONU )




EK-12.1

12-KAYIT SILDIRME iSLEMLERi SURECI

SUREC ADI

Kayit Sildirme Siireci

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci, Ogrenci isleri

SUREC ORGANIZASYON
Ogrenci, Ogrenci isleri, Midiirliik
iLisKisi
. . Kaydini Sildirmek isteyen Ogrencilerin Okul ile iliskisini
SURECIN AMACI
Kesmek
e  Ogrenci Kayrt Sildirmek Uzere yazili istekte
Bulunur.
" e liski Kesme Belgesini Gerekli Yerlere Onaylatir.
SUREC ADIMLARI e Lise Diplomasinin Arkasina Kayit Sildirme islemi
islenir.

e  Lise Diplomasinin Asli Ogrenciye Verilir.
e  Ogrenci Bilgi Siteminden Ogrencinin Kayd: Silinir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Kaydini Sildiren Ogrenci sayisi

Bir onceki yil kayit sildiren 6grenci sayisi %
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KAYIT SILME i$ AKIS SEMASI

C KAYIT SiLME SURECINi BASLAT >

\ 4

Ogrenci Kayit Sildirmek Uzere Yazil istekte Bulunur.

A 4

Ogrenci isleri Birimince Ogrencinin Kayit Sildirme istegi

v

Karar: YKK

v

Ogrenci ilisik Kesme Belgesini ilgili Birimlere Onaylatir.

imza: ilgili Birimler
(Saglik-Kaltiir, Mediko, Kiitiphane, Depo, Danisman ve &

Yuksekokul Sekreterligi)

Evet

Kayit Silme islemi
Gergeklesmez.

ilisigi Var
mi?

Ogrencinin ilisigi Kesilir.

\ 4

Ogrencinin Ogrenci Bilgi Sisteminden Kaydi Disilir.

'

Lise Diplomasinin Arkasina Kayit Silme islemi islenir.

'

Lise Diplomasinin Asli Ogrenciye Verilir.

'
C iSLEM SONU )
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13-KAYIT DONDURMA iSLEMLERi SURECI

SUREC ADI

Kayit Dondurma Sireci

SURECIN SORUMLULARI

Yiiksekokul Sekreteri, Bolim Baskani, Yonetim Kurulu

SUREC ORGANIZASYON

ILiSKiSi

Bo6lim Baskanhigl, Yonetim Kurulu, Ogrenci, Ogrenci isleri

Hakli Ve Gegerli Nedenle Ogrenimine Ara Vermek isteyen

SURECIN AMACI Ogrencilerin Kayitlarinin Bir Siireligine Dondurulmasi
e Orgenci Kayit Dondurmak istegini Bélim
Sekreterligine Bir Dilekge ile iletir.
e  Boliim Baskanligi Dilekgeyi Yonetim Kuruluna
Sunar.
e Yonetim Kurulu Hakh Ve Gegerli Nedenler
° Yénetmelik geregi Kapsaminda Dilekgeyi incelerler
SUREC ADIMLARI geregi Kap cey

e Sonug Ydénetim Kurulu Karari ile Agiklanir.
e Sonug Olumlu ise Kayit Dondurma Ogrenci islerine

Bildirilir

e Ogrenci Kayit Dondurmayi Ogrenci Bilgi Sistemine
isler.

e Sonug Olumlu Veya Olumsuz ise Karar Ogrenciye
Teblig Edilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Bagvuran 0grenci sayisi

Kayit Dondurma islemi gerceklesen Ogrenci Sayisi %
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KAYIT DONDURMA i$ AKIS SEMASI

KAYIT DONDURMA iSLEMiNi BASLAT

\ 4

Ogrenci Kayit Dondurma istegini iceren
Dilekgesini Bolum Sekreterligine Verir.

v

B6liim Baskanligi Ust Yazi ile Ogrencinin
Dilekgesini Yonetim Kuruluna Sunar.

v

Hakli Ve Gegerli Nedenler Kapsaminda Yonetim
Kurulu Dilekgeyi inceler

\ 4

Sonug Yonetim Kurulu Karari lle Agiklanir Karar: YKK

Hayir
Sonug Olumlu

Mu?

Kayit Dondurma
» Talebi Reddedilir

Ogrenciye Bildirilir

|

Ogrenci Bilgi islemine islenir
( ISLEM SONU )
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14-OGRENCI MEZUNIYETI iS AKIS SURECI

SUREC ADI

Ogrenci Mezuniyeti is Akis Siireci

SURECIN SORUMLULARI

Yiiksekokul Miidiirltgi, Bélim Baskanhgi, Ogretim
Elamanlan Yiiksekokul Sekreterligi ve Ogrenci

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisi

Ogrenci isleri, Yiiksekokul Midiirltgi, Yonetim Kurulu

SURECIN AMACI

Ogrenci Mezuniyeti

SURECIN ADIMLARI

e Ders ve staj yukimlGginia tamamlayan
ogrencilerin transkriptleri Bolim
Baskanligindan Meslek Yuksekokuluna gelir.

e Transkriptler ilgili yénetim kurulu karari alinir
ve 6grenci mezuniyetleri kesinlesir

e Transkriptler Yiksekokul Sekreteri
tarafindan imzalanir

e Transkript Gzerine Kurum Muhri basilir

e Ogrencin Mezuniyet islemlerinin yiritiilmesi
icin Ust yazi ile Transkripti ve ilgili Yonetim
Kurulu Karari OiDB’ na génderilir.

e Ogrenci sistemden ilisik kesme talebinde
bulunur

e Yénetimden gegen diplomalar OiDB
tarafindan 6grenciye verilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Yil icinde Mezuniyet transkript onayi sayisi
Bir 6nceki yil mezuniyet transkript onayi %




MEZUNIYET iSEMLERI

iS AKISINI BASLAT

A 4

EK-12.1

Ders ve staj yikimlGgini tamamlayan 6grencilerin transkriptleri Bolim
Bagkanhgindan Meslek Yiiksekokuluna gelir.

A 4

Transkriptler ilgili yonetim kurulu karari alinir ve 6grenci mezuniyetleri kesinlesir

\ 4

Transkriptler Yuksekokul Sekreteri tarafindan imzalanir.

\ 4

Ogrencin Mezuniyet islemlerinin yiriitiilmesi icin Ust yaz ile Transkripti ve
ilgili Ydnetim Kurulu Karari OiDB’ na génderilir.

|

Ogrenci sistemden ilisik kesme talebinde bulunur

l

Yénetimden gegen diplomalar OIDB tarafindan égrenciye verilir.

CiSLEM SONUiSLEM>
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15-YENi BOLUM VE PROGRAM ACILMASI i$ SURECI

sU REC ADI: YENi BOLUM VE PROGRAM AGILMASI i$ SURECI

Bolim Baskanliklari, Yiksekokul Midir(, Yonetim

SURECIN SORUMLULARI

Kurulu

Bolim Baskanliklari, Yiksekokul Midir(, Yonetim

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisSi

Kurulu

SU RECiN AMACI Yeni Bolim ve programlar agilarak 6grenci alinmasi

e Yeni Bolim ve Program istegi bir dosya
hazirlanarak MYO MidrlGgine iletilir
e  MYO Miudiri Dosyayl Yonetim Kuruluna

Sunar
SURECIN ADIMLARI e  YKK ile dosya OiDB’na Sunulur
o Universite Senatosu Dosyay! goriiserek karara
baglar

e Senato karari esliginde bolim ve program
acma istegi YOK ‘e sunulur
e  YOK’Uin olumlu karari ile program agilimis olur

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI Acilan boliim ve program sayilari




Yeni Boliim ve Program Agilmasi is Akis Semasi

@Ni BOLUM VE PROBRAM ACGILMASI iS AKIS SE M@

'

YOK Kriterlerine gére agilmasi digiinilen bdlim ve Program igin
hazirliklar yapilarak MYO Midurlugine bir doya ile iletilir

Hayir
Talep Uygun

mudur?

ISLEM SONU

Onay: M Evet

Dosya Yonetim Kurulunda Gorusulup
karara baglanir

Hayir

Karar Olumlu mu?

iSLEM SONU

Evet

YKK ile dosya OiDB’na Génderilir <J

OiDB Dosyayi Senato’ya Sunar

Hayir

Karar Olumlu mu?

iSLEM SONU

Evet
Karar: S

Hazirlanan Dosya Senato Karari Esliginde
YOK’e Génderilir

Hayir

YOK Karan
Olumliu mu?2

iSLEM SONU

Karar:

YOK Evet

Bolum veya Programin acilmasi ileilgili olumlu
karar Rektorluge Bildirilir.

v

Rektorlik sonucu MYO M udurltgune Bildirir

iISLEM SONU

EK-12.1
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16.DERS PLANLARININ VE iCERIKLERININ GUNCELLENMESI SURECI

SU REC ADI: Ders planlarinin ve iceriklerinin giincellenmesi
SUREC ORGANIZASYON
MYO Miidiiri, MYO Bo6lim Baskanlari, MYO Program
.. . . Koordinatorleri, Rektorlik,
ILISKISI
SUREC'N AMACI I\/.I.YO daki tUm. programlarin ders planlari ve igeriklerinin
glncellenmesi
e  Belirlenen Program Yeterliliklerine Gore Bolim
Baskanliklarinca Hazirlanan Yeni Ders Plani Ve
icerikleri B61iim Kurulunda Gorisiilerek Egitim
Ogretim Koordinatérligiinin incelenmesi
Sonucunda Yuksekokul Madurltgiine Sunulur.
. e MYO Yuksekokul Kurulunda Goérusulir eksikler
SU REC ADIMLARI varsa bolimlere iade edilerek eksikler giderilir ve

onaylanarak OIDB’na gonderilir

e QIiDB’ligi ders igeriklerini senato onayina sunar.

e Rektorliik Onayi ile (Senato) Ders Plan Ve igerikleri
Yirdrliige Girer.

e Yeni Ders Plani Ve igerikleri Bilgi Sistemine Girilir.

e Yeni Ders Plani Ve igerikleri Her Yil Gézden
Gegirilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Ders plani ve igerikleri degistirilen program ve ders sayisi
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DERS PLANLARININ VE iCERIKLERININ GUNCELLENMESI i$ AKIS SEMASI

DERS PLANLARININ VE iGERIKLERININ GUNCELLENMESI
BASLAMASI

'

B6liim Baskanliklarinca Hazirlanan Ders Plani ve igerikleri B&lim

Kurullarinda Gériisiilerek MYO Egitim Ogretim Koordinatérligiine iletir
Evet
Ders Plani ve ve
iceriklerinde Eksiklik
Var mi?
> Mudirlik Makamina Sunulur. Onay: M
A
Ders Plani ve icerikleri MYO Kurulunda Gorusilir.
Uygun
Olmayan Ders
Ders Plani ve Hayir Plan ve

—» | lcerikleri
Reddedilir veya

iceriklerinde

Uvgun mu?
eksikliklerin

giderilmesi igin
Evet l Karar: MYO Kurulu oeri iada adilir

Ders Plani ve icerikleri Ogrenci isleri Daire Bagkanligina Génderilir

v

Ogrenci isleri Daire Bsk.liginca Senatoya Sunulur.

Ders Plani ve

Hayir igerikleri Senatoca

Lveun Géariildit mii?

LG

Rektérliik Onayi ile Ders Plani Yiiriirlige Girer.

y

Onaylanan Ders Plani ve igerikleri Bilgi

Onay: R

Sistemine Girilir.

v
C ISLEM SONU )
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17-SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI SURECI

SUREC ADI:

Sinav Programlarin Hazirlanmasi

SURECIN SORUMLULARI

MYO Bolim Baskanlari, MYO B6lim Baskan Yardimcilari

SUREC ORGANIZASYON

ILiSKiSi

MYO Miidiirii, MYO Baliim Baskanlari, Ogretim Elemanlari,
Ogrenci,

Ara sinav ve Final Sinav Programlarinin Akademik Takvimde

SU REClN AMACI Belirlenen Zamanlarda Yapilmasi ve Ogrencilere
Duyurulmasi,
e  Tum Programlarin Haftalik Ders Saatinde Belirtilen
Derslerin Ara sinav ve Final Sinavi Gun, Yer Ve
Saatleri Ogrencileri Magdur Etmeyecek sekilde
. Gorusleri de Alinarak Belirlenir.
SU REC ADIMLARI . Hazirlanan Ara sinav Ve Final Sinav Programi

MudirlGginin Onayina Sunulur

e  Arasinav Ve Final Sinav Programlari Ogrencilere
Duyurulur.

e AraSinav Ve Final Sinav Programi Hazirlanan
Programa Gore Uygulanir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Ara Sinav Ve Final Sinav Programi sayisi




SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI i$ AKIS SEMASI

SINAV PROGRAMININ HAZIRLANMASI
iSLEMIiNi BASLAT

v

Bolum Baskanliklarinca Ara sinav ve Final
Sinavlari Sinav Programi Hazirlanarak

A

Yuksekokul MidurlGgine Sunulur.

Hazirlanan Sinav Hayir

Programlari Uygun mu?

Sinav Programlari gorevlilere duyurulur

'

Mudirlik Onayindan Sonra Sinav Programlari

Yirdrlige Girer.

'

Sinav Programi Ogrencilere Duyurulur.

A 4

Sinav Programi Bilgi Sistemine Girilir.

A 4

Onaylanan Sinav Programina Gére Sinavlar
Yapitlir.

A 4

C ISLEM SONU )
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18- HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI SURECI

SUREC ADI:

Haftalik Ders Programlarinin Hazirlanmasi

SURECIN SORUMLULARI

MYO Bolim Baskanlari, MYO B6lim Baskan Yardimcilari

SUREC ORGANIZASYON

ILiSKiSi

MYO Miidiirii, MYO B&liim Baskanlari, Ogretim Elemanlari,
Ogrenci

Her Yariyil igin tiim programlarin ders planlarindaki derslerin

SU REClN AMACI ne zaman yapilacaginin haftalik giin ve saat olarak
belirlenerek 6grencilere duyurulmasi,
e Tum Programlarin Her Yariyil igin Belirlenen Ders
Gorevlendirmelerine Gore Ogretim Elemanlarinin
Sorumlu Olduklari Dersleri Yapabilecekleri Uygun
Giin Ve Saatler Belirlenir.
° e Hazirlanan Haftalik Ders Programlari MadurlGgin
SUREC ADIMLARI 8 g

Onayina Sunulup Onaydan Sonra Ek Ders
Odemelerinin Yapilabilmesi Saglanir.

e  Haftalik Ders Programlari Ogrencilere Duyurulur.

e  Haftalik Ders Programi Ogrenci Bilgi Sistemine
Girilir.

e  Haftalik Ders Programina Gore Dersler Takip Edilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Haftalik Ders Programlari sayisi
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HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI i$ AKI$ SEMASI

HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ
HAZIRLANMASI iSLEMiNi BASLAT

A 4

Boltim Bagkanliklarinca Derslerin Yapilacagli Uygun Giin ve

A

Saatler Belirlenerek Haftalik Ders Programi Hazirlanir.

v

Haftalik Ders Programi MYO Middrligine sunulur.

Haftalik Ders
Programlari Uygun mu?

Haftalik Ders Programi MYO Miidiri onayindan sonra tim
taraflara génderilir

\ 4

Mudirlik Onayindan Sonra Haftalik Ders Programlari
Ylrirlige Girer.

\ 4

Haftalik Ders Programi Ogrencilere Duyurulur.

\ 4

Haftalik Ders Programi Bilgi Sistemine Girilir.

\ 4

Onaylanan Ders Programlarina Gore Dersler Takip Edilir.

'

C ISLEM SONU )
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19 -DANISMAN BELIRLENMESIi iSLEMLERi SURECI

SUREC ADI:

Danisman Belirlenmesi islemleri Akis Siireci

SURECIN SORUMLULARI

Bolim Bagskani,

SUREC ORGANIZASYON

ILiSKiSi

B6liim Baskani, Yonetim Kurulu, ilgili Ogretim Elemanlari,
Ogrenci

Ogrencilerin Problemlerinin Kolay Bir Sekilde

SURECIN AMACI g o
Coziimlenmesini Saglamak,
e Her Egitim Ogretim Yili Basinda Yeni Kayit Olan
Ogrencilere ya da Onceki Yillarda Belirlenen
Danismanliklarda Bir Degisiklik Var ise Bolim
Baskanliginca Danismanliklar Belirlenir.
e Danisman Ogretim Elemanlari Bélim
Baskanliginca Yonetim Kurulum Onayina Sunulur.
% e  Yonetim Kurulunca Danismanlarin Uygun
SUREC ADIMLARI Gorilmesi Halinde Ogrenci isleri Bilgi Sistemine

islenir.

e Danismanliklari ilgili Ogretim Elemanlarina Teblig
Edilir.

e Danismanliklari Ogrenci Bilgi Sisteminde
Danismanlari Atanir.

e Danismanlar Ogrencilerin Sorunlarini C6zmede
Ogrencilere Yardimci Olur, Yol Gosterir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Danisman Atanan akademik personel sayisi

Ogrenci Sayisi %
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Damisman Ogretim Elemanlarimin Belirlenmesi Is Akis Semasi

DANISMAN OGRETiIM ELEMANI BELIRLEME SURECINi BASLAT

y

Her Etigim Ogretim Yili Yeni Kayit Olan Ogrencilere ve
Danismanlarinda Degisiklik Olan Ogrencilere BB’nca Yeni <+

Danismanlari Belirlenir ve MYO Makamina Sunulur.

;

MYO Mudirligi Konuyu Yonetim Kuruluna Génderir.

}

Hayir

Evet l Karar: YKK

Yeni Danismanliklar ilgili BB’liklarina ve ilgili

Ogretim Elemanlarina Teblig Edilir.

Ogrenci-Danisman Eslesmeleri BB’larinca Bilgi
Sistemine islenir.

A 4

Ogretim Elemanlari Danismani oldugu
Ogrencilerin Sorunlarini Cézmede Yardimci
olur, Onlara Yol Gosterir.

l
(s )
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20- TELAFi DERS iSLEMLERIi SURECI

SUREC ADI

Ders telafi slireci

SURECIN SORUMLULARI

Bolim Bagkanligi, Yuksekokul Midiiri

SUREC ORGANIZASYON iLiSKiSi

Ogretim elemani, Bélim Baskanhg, Yiiksekokul Yaz
isleri, Yiksekokul Mudiri

SURECIN AMACI

Telafisi yapilacak derslerin tarih, saat ve yeri
belirlenerek uygun gorilen gorisiin 6gretim
elemanina ve 6grencilere duyurulmasi

Hazirlanan telafi programinin yerinde ve zamaninda
yapilmasi Bélim Baskanliginca kontrol edilmesi

Telafi programi gegici gorev, sevk, rapor, izin vb.
mazeretlerin bitiminden itibaren yerine getirilmesinin
saglanmasi

SURECIN ADIMLARI

e Mazereti bulunan 6gretim elemani
tarafindan telafi yapacagi ders icin bagl
bulundugu Béliim Baskanligindan ders telafi
formu alinir

o Dersin telafi edilecegi tarih, saat ve yer
belirlenir ve doldurulup imzalanan form
Bolum Baskanhgina teslim edilir

e  Telafi programi MYO MudirlGguniin
onaydan sonra Yonetim Kuruluna sunulur.

o  Telafi yapilacak ders igin uygun gorilen
gorislin 6gretim elemanina ve 6grencilere
duyurulur.

e Telafi programinin bolim baskanhgi
tarafindan bolim sayfasina girisi yapilir

e Hazirlanan telafi programinin yerinde ve
zamaninda yapilmasi Béliim Baskanliginca
kontrol edilir

e Hazirlanan programa goére dersin telafisi
yapilir

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Telafi yapan 6gretim elemani sayisi
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Telafi Ders islemleri Siireci Akis Semasi

Eelafi Ders islemleri Siireci Baslat )

A 4

Telafi Yapacak Ogretim Elemani Bélim Bagkanhigindan Mazereti

Nedeniyle ders telafi formunu alir

Tarih, saat ve yer belirterek
form doldurulup imzalanarak
bolim bagkanligina teslim
edildi mi?

islem Sonu

Telafi Formu Bolim Baskanliginca incelenir. Diger Dersleri ve
Programlari etkileyip etkilemedigi kontrol edilir

v

Telafi Programi Uygunsa

imzalanarak Yuksekokul Yazi
islerine gonderildi mi?

Telafi programi MYO MudurlGgiiniin onaydan sonra Yonetim
Kuruluna sunulur.

Telafi Programi Uygun
Goruldi mi?

Telafisi yapilacak Ders ilgili 6gretim elemani ve dgrencilere
duyurulur
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|

Telafi Programi Mazeretin Bitiminden itibaren yerine getirilir

!

Telafi Programinin yapilip yapiilmadigi BB’nca Kontrol Edilir.

Telafi dersi haftalik normal 6gretim 20, ikinci 6gretim de 10 saat

!

Telafi Dersleri
Yapildi mi?

licret 6denir

!

Telafi Programi Bolim Baskanhgi Tarafindan Béliim Sayfasindan

Girisi Yapilir

A

iSLEM SONU



EK-12.1

21- DERS MUAFIYET ISLEMLERi SURECI

SUREC ADI:

Ders Muafiyet islemleri Akis Siireci

SURECIN SORUMLULARI

Bolim Baskani, Yatay Gegis ve Muafiyet Komisyonu

SUREC ORGANIZASYON

ILiSKiSi

Yiiksekokul Sekreteri, B6lim Bagkani, Yiksekokul Mudird,
ilgili Ogretim Elemanlari, Yatay Gegis ve Muafiyet
Komisyonu, Ogrenci,

SURECIN AMACI

Ogrencilerin Daha Once okudugu Yiiksekdgretim
Programinda aldigi ve Gegtigi Derslerin Muaf Tutulmasini
Saglamak,

SUREC ADIMLARI

e Ogrenci Daha Once Okudugu Yiiksekdgretim
Kurumunda Aldigi Ve Basarili Oldugu Derslerin
Transkriptini Ve Ders iceriklerini Bolim
Sekreterligine Verir.

e  Bolim Sekreterligi Ogrencinin Gegtigi icerik Ve
Kredi Bakimindan Uygun Olan Derslerin Muaf
Tutulabilmesi igin Dersi Veren Ogretim Elemaninin
Gorusunt Alir.

o lgili Ogretim Elemani Uygun Gériirse B&lim
intibak Komisyonu Muaf Tutulacak Dersler ile ilgili
Karar Alir.

e BOlum Baskanligi Alinan Yatay Gegis ve Muafiyet
Komisyonu Kararini Yénetim Kuruluna Sunar.

e Yonetim Kurulu Uygun Gorilrse Onaylanir.

e  Karar Ogrenciye Teblig Edilir.

e Kararin Bir Sureti Ogrenci Islerine Verilir.

e Ogrenci isleri Muaf Tutulan Dersleri Ogrenci Bilgi
Sistemine islenir.

e  Ogrenciye isterse Muaf Derslerin Kredisi Kadar Ust
Yariyildan Ders Alamsi Saglanir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Muafiyet Dilekgesi Veren Ogrenci Sayisi,

Muafiyeti kabul edilen 6grenci sayisi %




Ders Muafiyet is Akis Semasi

DERS MUAFIYET AKIS SEMASI

Ogrenci Daha Once Okudugu Yiiksekdgretim Kurumunda Aldig1 Ve Basarili Oldugu

Derslerin Transkriptini Ve Ders igeriklerini OiDB’na Verir.

v

0iDB Ogrenciye Ait Dilekge ve Eklerini MYO Midiirliigiine Génderir.

EK-12.1

\ 4
Onay: M MYO Miidiirliigii Dilekge ve Eklerini ilgili BB’liklarina Génderir.
BB’lar1 S6z Konusu Belgeleri Uyum Komisvonuna Gonderir.
B6liim Uyum Komisyonu Ogrencinin Gegtigi icerik Ve Kredi Bakimindan Uygun
Olan Derslerin Uvumunu vapar ve BB’na Sunar.
Onay: BB BB’liklari Uyum Evraklarint MYO MdirlGgine Sunar.
MYO Mudurlagia Uyum Evraklarini Yonetim Kuruluna Sunar.
Uyumda Eksiklik
Uyum Uygun Varsa BB’na geri
mudur? gonderilir. Talep
Uygun Degilse
Reddedilir.
Onay: M MYO Midiirliigii YKK’ni OiDB’na Génderir.

)

OIDB Muaf Tutulan ve Almasi Gereken Dersleri Ogrenci Bilgi Sistemine isler.

/

Ogrenciye isterse Muaf Derslerin Kredisi Kadar Ust Yariyildan Ders Almasi

Qasglanir

C ISLEM SONU )




